Guatemala, 30 de diciembre de 2,016

Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado sefior Viceministro: '

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales nimero 1708-2016 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial NO. 853-2016
correspondiente al mes de diciembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando factura Serie B nimero 00007.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo para el desarrollo de la ruta de pilotos en la Seccion de Servicios
Generales de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

2. Apoyar con el traslado de correspondencia de las diferentes éareas del Viceministerio
del Deporte y la Recreacion.

3. Brindar apoyo en la entrega de correspondencia y documentacion a los lugares
asignados.

4. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto control de recepcion
y entrega de correspondencia.

5. Elaborar informe mensual de actividades.

RESULTADOS OBTENIDOS
1. Se cumplié con la seguridad del vehiculo y personal de las autoridades de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion.
2. Se cumplio con las rutas asignadas diariamente. .
3. Traslado al Director General del Deporte y la Recreacion en la capital y en el interior
de la Republica de Guatemala.
4. Se cumplié con la limpieza diaria del vehiculo y su mantenimiento.
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Guatemala, 30 de diciembre de 2,016

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado sefior Viceministro;

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
final de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnico Profesionales nimero 1708-2016 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial NO.
853-2016 correspondiente al periodo del 01 septiembre del afio 2016 al 31 de diciembre
del afio 2016. ’

ACTIVIDADES REALIZADAS:

SEPTIEMBRE

1.

2.

3.

4.

5.

Brindar apoyo para el desarrollo de la ruta de pilotos en la Seccién de Servicios
Generales de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

Apoyar con el traslado de correspondencia de las diferentes areas del Viceministerio
del Deporte y la Recreacion.

Brindar apoyo en la entrega de correspondencia y documentacion a los lugares
asignados.

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto control de recepcion
y entrega de correspondencia. '

Elaborar informe mensual de actividades.

OCTUBRE :

1.
2.

3.

Brindar apoyo para el desarrollo de la ruta de pilotos en la Seccién de Servicios
Generales de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

Apoyar con el traslado de correspondencia de las diferentes areas del Viceministerio
del Deporte y la Recreacion.

Brindar apoyo en la entrega de correspondencia y documentacion a los lugares
asignados.

Brindar apoyo en el desarrolio de lineamientos para el correcto control de recepcion
y entrega de correspondencia.

Elaborar informe mensual de actividades.



NOVIEMBRE

1. Brindar apoyo para el desarrollo de la ruta de pilotos en la Seccién de Servicios
Generales de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

2. Apoyar con el traslado de correspondencia de las diferentes areas del Viceministerio
del Deporte y la Recreacion.

3. Brindar apoyo en la entrega de correspondencia y documentacién a los lugares
asignados.

4. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto control de recepcion
y entrega de correspondencia. ‘

5. Elaborar informe mensual de actividades.

DICIEMBRE ’

1. Brindar apoyo para el desarrollo de la ruta de pilotos en la Seccidén de Servicios
Generales de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

2. Apoyar con el traslado de correspondencia de las diferentes areas del Viceministerio
del Deporte y la Recreacion.

3. Brindar apoyo en la entrega de correspondencia y documentacion a los lugares
asignados.

4. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto control de recepcién
y entrega de correspondencia.

5. Elaborar informe mensual de actividades.
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Guatemala, 30 de diciembre de 2,016

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
de resultados, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales nimero 1708-2016 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial NO. 853-2016
correspondiente al periodo del 01 septiembre del afio 2016 al 31 de diciembre del afio 2016.

RESULTADOS OBTENIDOS:

SEPTIEMBRE

1.

Se cumplié con la éeguridad del vehiculo y personal: de las autoridades de la
Direccion General del Deporte y la Recreacién.

2. Se cumplié con las rutas asignadas diariamente.
3. Traslado al Director General del Deporte y la Recreacion en la capital y en el interior
de la Republica de Guatemala.
4. Se cumplié con la limpieza diaria del vehiculo y su mantenimiento.
OCTUBRE
1. Se cumplié con la seguridad del vehiculo y personal de las autoridades de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion.
2. Se cumplié con las rutas asignadas diariamente.
3. Traslado al Director General del Deporte y la Recreacién en la capital y en el interior
de la Republica de Guatemala.
4. Se cumplié con la limpieza diaria del vehiculo y su mantenimiento.
NOVIEMBRE
1. Se cumplié con la seguridad del vehiculo y personal de las autoridades de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion.
2. Se cumplié con las rutas asignadas diariamente.
3. Traslado al Director General del Deporte y la Recreacion en la capital y en el interior
de la Republica de Guatemala.
4. Se cumplié con la limpieza diaria del vehiculo y su mantenimiento.
DICIEMBRE



1. Se cumplié con la seguridad del vehiculo y personal de las autoridades de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion.

2. Se cumplié con las rutas asignadas diariamente.

3. Traslado al Director General del Deporte y la Recreacion en la capital y en el interior
de la Republica de Guatemala.

4. Se cumplié con la limpieza diaria del vehiculo y su mantenimiento.
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